
入稿チェックシート
下記項目別の確認を行い、対象となる書類の提出をお願いします。

確認項目
□ 有り　□ 無し

受付締切　　　　　　　時まで当日扱い
日

部
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印刷会社テンプレートの有無
印刷仕様の確認
入稿受付期限
印刷期間

仕
様
確
認

内容区分

サイズ
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チェック
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質問事項
保存バージョン確認
ファイル名に「￥/ ; : , “ * ? <> ￤」等の記号文字を使用していない
すべてのファイルを1つのZipにまとめる
リンク位置がずれないか注意

保
存

チェック区分

確認項目
□ 
□ 
□ 
□ 
□ 

原寸サイズで印刷出力 → 確認
誤字・脱字確認
ページ番号（ノンブル）チェック
会社住所・連絡先の表記確認
URL・QRコードの表示確認

内
容
チ
ェ
ッ
ク

チェック区分

支給テンプレートの使用
仕上りサイズ・アートボードの一致
塗り足し3㎜以上の確認
内寸3㎜以内のデータ確認
ドキュメントのカラーモード
解像度の確認
使用アプリケーションのバージョン確認
印刷領域外に不要なオブジェクトが無い
色数の確認
特色の有無
カラー数値、合計値の確認
CMYKでデータ作成
不要なスウォッチカラーを削除
アウトラインのチェック
アウトライン後のデータチェック
文字カラー選択
線幅の確認
網掛け線の数値確認
罫線は線で色指定している
画像配置
画像ファイルの解像度が足りているか
画像がCMYKになっているか
ロックチェック

レイヤーチェック
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詳細内容区分
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チェック確認項目

指定レイヤーに配置されているか確認
W：　　　　　　㎜ × H：　　　　　　㎜
トリムマーク(トンボ)が3㎜以上で塗り足されている
内寸3㎜以内に文字データが無いか確認
ドキュメント設定がCMYKになっているか
300dpi以上の設定になっているか
印刷会社に対応したバージョンかの確認
全範囲選択を行い、不要なオブジェクトを確認
4色・2色・1色・特色の確認
特色の場合、指定数値の確認
色の濃度合計が240％以下か確認
色指定がCMYKになっているか
未使用スウォッチカラー選択から、削除
文字のアウトライン化をしているか
アウトライン後に文字の崩れ無いか
墨一色の文字が、グレースケールorリッチブラックか
0.1mm以下の線は無いか
網掛け線等の線が0.1mm以下の設定か
罫線は塗りではなく、線に色設定がされているか
無効なリンクが無いか or 埋め込んでいるか
解像度が300dpi～350dpi以上か
psdデータもCMYKになっているか
オブジェクトロックが無いか
不要なレイヤーを削除したか
レイヤーロックが無いか
レイヤー非表示が無いか


